Cenu aptauja
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INSTRUKCIJA PRETENDENTIEM

1. Pasūtītājs
Valsts probācijas dienests
Reģistrācijas numurs: 90001625082
Adrese: Lomonosova iela 9-1, Rīga, LV-1019
Banka: Valsts kase
Kods: TRELLV22
Norēķina konta Nr.LV67TREL2190467011000  
e-pasts: pasts@vpd.gov.lv
Kontaktpersona: Jana Mituza, Tālrunis: 22016802    e-pats: Jana.Mituza@vpd.gov.lv 

2. Cenu aptaujas priekšmets un apjoms 
Nodrošināt Valsts probācijas dienesta Rīgas Rietumu reģiona teritoriālās struktūrvienības Jūrmalas nodaļas probācijas klienta vecāka (mātes) prasmju izpēti un atzinuma sagatavošanu. Prasības cenu aptaujas priekšmetam un tā apjoms noteikts Tehniskajā specifikācijā (1. pielikums).

3. Paredzamais līguma izpildes laiks, vieta, mērķa grupa un paredzamā līguma summa
3.1. Līguma izpildes laiks 50 (piecdesmit) kalendārās dienas no līguma noslēgšanas brīža.
3.2. Līguma izpilde jānodrošina Jūrmalas, Tukuma vai Rīgas pilsētas administratīvajā teritorijā.
3.3. Paredzamā līguma summa ir līdz EUR 700,00 bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN), kas nevar tikt pārsniegta. 

4. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums un laiks
4.1. Piedāvājumi jāiesniedz līdz 2023. gada 6. septembrim, plkst. 17.00. Piedāvājuma iesniegšanas vieta: Lomonosova iela 9-1, Rīga, LV-1019, iesniedzot personīgi, darba dienās no plkst. 08.30 līdz 12.30 un no plkst.13.00 līdz 17.00 (piektdienās līdz 16.00) vai iesniedzot elektroniski, izmantojot oficiālo elektronisko adresi vai elektroniskā pasta adresē: pasts@vpd.gov.lv.

5.Piedāvājuma derīguma termiņš
Piedāvājumam jābūt spēkā līdz Cenu aptaujas līguma noslēgšanas brīdim vai Cenu aptauja tiek izbeigta, neizvēloties nevienu piedāvājumu.

6.Prasības piedāvājumu iesniegšanai un noformēšanai
6.1. Piedāvājumi jāiesniedz vienā eksemplārā. 
6.2. Piedāvājums jāiesniedz vienā aizvērtā, aizzīmogotā un parakstītā aploksnē vai jānosūta e-pastā norādot sekojošu informāciju:
6.3.1. pretendenta nosaukumu un adresi;
6.3.2. norāde "Piedāvājums cenu aptaujai "Par vecāka prasmju izpētes pakalpojuma iegādi".

7. Pretendenti pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām var grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu.

[bookmark: _Toc145916135]8. Vispārējās prasības pretendentiem
8.1. Par pretendentiem var būt personas, kuras ir tiesīgas sniegt šajā piedāvājumā norādīto pakalpojumu un kuras izsaka vēlēšanos piedalīties cenu aptaujā, kā arī spēj izpildīt Tehniskajā specifikācijā (1. pielikums) noteiktās prasības.
8.2. Visi pretendenti piedalās cenu aptaujā uz vienādu noteikumu un vienlīdzības pamata.

9. Pretendenta iesniedzamie dokumenti.
Pretendents iesniedz šādus dokumentus:
1) Rakstisku pieteikumu (pielikums Nr. 3) cenu aptaujai, uz kurā norāda –  pretendenta pilnu nosaukumu, adresi, reģistrācijas Nr., tālruņa Nr., bankas rekvizītus (nosaukums, kods, konta numurs); pretendenta paraksttiesīgās personas un personas, kas pārstāvēs pretendentu cenu aptaujā un līguma izpildē, vārdu, uzvārdu. 
2) Ja pretendents pieteikumu cenu aptaujai iesniedz elektroniski, tam jābūt parakstītam ar drošu elektronisko parakstu, kas satur laika zīmogu.
3) Tehniskā specifikācija (pielikums Nr. 1), Finanšu piedāvājums (pielikums Nr. 2) un pieteikums (pielikums Nr. 3) jāaizpilda pēc pievienotā parauga.
4) Dokumenta kopija, kas apliecina tiesības sniegt pakalpojumu.

10. Piedāvājumu vērtēšana.
[bookmark: _Toc59188053][bookmark: _Toc26600590][bookmark: _Toc59188055]10.1. No piedāvājumiem, kas atbilst visām prasībām, izvēlēsies piedāvājumu ar viszemāko cenu. 

11. Cenu aptaujas līgums
11.1. Ja izraudzītais cenu aptaujas uzvarētājs atsakās slēgt līgumu ar pasūtītāju, pasūtītājs izvēlas nākamo piedāvājumu ar viszemāko cenu. 
11.2. Pēc līguma noslēgšanas pretendentam jānodrošina cenu aptaujas priekšmeta – pakalpojuma izpilde līgumā noteiktajā vietā un līgumā noteiktajā termiņā. 




Pielikums Nr.1


TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
"Par vecāka prasmju izpētes pakalpojuma iegādi"


	Nr.
	Pakalpojuma nosaukums (prasības pretendentam) 
	Apraksts

	1.
	Vecāka prasmju izpēte 
	Nodrošināt Valsts probācijas dienesta Rīgas Rietumu reģiona teritoriālās struktūrvienības Jūrmalas nodaļas probācijas klienta vecāka (mātes) prasmju izpēti Probācijas novērošanas funkcijas ietvaros:
1. Komunikācija ar bērnu – spēja efektīvi sazināties ar bērnu, uzklausot un izprotot savu bērnu, izmantojot gan verbālas, gan neverbālas komunikācijas veidus.
1. Empātija – spēja saprast un izjust bērna jūtas, lai izprastu bērna emocionālo attīstību un risinātu grūtības.
1. Bērna attīstības posmu izpratne – izpratne par bērna katra attīstības posma īpatnībām, spēja atpazīt problēmu, spēja izprast bērna uztveri un izpratni atbilstoši viņa vecumam un intelektam, spēja būt pacietīgam sarežģītās  situācijās.
1. Disciplīna un robežas – spēja saprotami un konsekventi definēt noteikumus un atbildību. 
1. Iedvesma un paraugs – spēja būt par paraugu bērnam, ievērojot sociāli atbalstāmu uzvedību sabiedrībā. 
1. Vecāka spēja risināt konfliktus – zināšanu un prasmju kopums par konfliktu risināšanu ģimenē. 
1. Vecāka atbalsts un atzinība – vecāka spēja atbalstīt bērna centienus un sasniegumus.
1. Izglītības nodrošināšana – vecāka rūpes par bērna izglītību, interese par viņa mācību procesu, sekmēm. 
1. Brīvā laika pavadīšana – saturīga brīvā laika pavadīšana kopā ar bērnu.
1. Atbalsta lūgšana – spēja lūgt atbalstu problēmsituācijās.

	2.
	Atzinuma, par vecāka prasmēm sagatavošana
	Atzinuma sagatavošana, kas ietver: 
1. Vecāka prasmju izpētes rezultātus un secinājumus, norādot konkrētas prasmes, kuras vecākam ir jāattīsta un prasmes, kuras ir attīstītas pietiekami labā līmenī;
2.  Rekomendācijas par iespējamiem pasākumiem, kuros vecāks būtu iesaistāms, lai prasmes izveidotu un uzlabotu. 

Vecāka prasmju izpētes veikšana un atzinuma sagatavošana nepārsniedz 50 kalendārās dienas no līguma noslēgšanas brīža.
Vecāka prasmju izpēti un atzinuma sagatavošanu veic speciālists, kurš ieguvis sertificēta psihologa kvalifikāciju un atzinuma sagatavošana notiks atbilstoši Psihologa likumā noteiktajam.


	3.
	Vecāku prasmju izpētes vieta
	Jūrmalas, Tukuma vai Rīgas pilsētas administratīvajā teritorijā.


	4.
	Valodas lietošana
	Vecāka prasmju izpēte tiek nodrošināta un atzinums sagatavots latviešu valodā. Ja izpētē jāiesaista bērns, tad saruna ar bērnu un vecāku tiek nodrošināta krievu valodā.

	5.
	Personas datu aizsardzība
	Nodrošināt informācijas iegūšanu, lietošanu un glabāšanu atbilstoši ierobežotas pieejamības informācijas statusam un personu datu apstrādes prasībām.

	6.
	Drošība
	Nodrošināt darba aizsardzības, vides drošības, ugunsdrošības un higiēnas prasību ievērošanu vecāka prasmju izpētes laikā.

	7. 
	Sūdzības iesniegšana
	Nodrošināt iespēju vecākam iesniegt sūdzības un mutiskus vai rakstiskus priekšlikumus darba uzlabošanai, kā arī nodrošināt iesniegto sūdzību un priekšlikumu izskatīšanu un izvērtēšanu.

	8.
	Bērna aizsardzība
	Nodrošināt ziņu sniegšanu tiesībaizsardzības institūcijām, ja rodas aizdomas, ka pret bērnu varētu būt veiktas prettiesiskas darbības, kā arī nekavējoties mutvārdos informējot un rakstveidā sniedzot informāciju Valsts probācijas dienestam.



_______   ____________________________        _______________   __________________
   (datums)                                    (amats)                                                                      (paraksts )                                   (paraksta atšifrējums)



Pielikums Nr. 2

FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
"Par vecāka prasmju izpētes pakalpojuma iegādi"




	 Nr.
	Iepirkuma priekšmets

	Kopējā cena
EUR bez PVN
	PVN 21% (EUR)*
	Kopējā cena
EUR ar PVN*

	1.
	Nodrošināt Valsts probācijas dienesta Rīgas Rietumu reģiona teritoriālās struktūrvienības Jūrmalas nodaļas probācijas klienta vecāka (mātes) prasmju izpēti  
	
	
	

	KOPĀ
	
	
	





Līguma cena ir galīga un tajā ietilpst viss nepieciešamais inventārs un/vai materiāli, kas saistīti ar klienta vecāka prasmju izpēti un atzinuma sagatavošanu, kā arī nodokļi un nodevas un citas izmaksas, tai skaitā pakalpojuma sniedzēja ceļa izdevumi, kas var rasties izpildot līgumu.
Apliecinu, ka līguma slēgšanas gadījumā  (pretendenta nosaukums) nodrošinās klienta vecāka prasmju izpēti un atzinuma sagatavošanu Tehniskā specifikācijā noteiktā apjomā un par norādīto cenu.


_______   ____________________________        _______________   __________________
   (datums)                                    (amats)                                                                      (paraksts )                                   (paraksta atšifrējums)

*Aizpilda ja ir PVN maksātājs.









Pielikums Nr. 3

PIETEIKUMS
[bookmark: _Hlk142558114]"Par vecāka prasmju izpētes pakalpojuma iegādi"

Piedāvājuma iesniedzēja nosaukums ___________________________________________

Reģistrācijas Nr. ________________________________________________________________

Nodokļu maksātāja (PVN) reģistrācijas Nr. __________________________________________

Juridiskā adrese ________________________________________________________________

tālr. __________________________________
e-pasts________________________________

Paraksttiesīgās amatpersonas amats, vārds, uzvārds_______________________________________
Kontaktpersonas amats, vārds, uzvārds, tālr. e-pasts_________________________________________
Bankas nosaukums ___________________________ 
Kods  ____________________________________

Konta numurs __________________________________________________________________

Ar šī pieteikuma iesniegšanu  (Piedāvājuma iesniedzēja nosaukums) piedāvā veikt vecāka (mātes) prasmju izpēti atbilstoši tehniskai specifikācijai un Finanšu piedāvājumam.

_______   ____________________________        _______________   __________________
   (datums)                                    (amats)                                                                      (paraksts )                                   (paraksta atšifrējums)



